
Contact 

Téléphone
04 67 44 93 79

Mail
comptabilite@notexperts.fr

Adresse
7 rue Chardonnay 34800 Clermont

l’Hérault

A PROPOS

 Experts-
comptables

spécialisés dans
le secteur du

notariat , nous
proposons à

notre clientèle
la gestion

comptable de
votre

portefeuille
client ainsi que

la gestion de
votre

comptabilité
office 

ESCRIG Gautier - comptable taxateur

ESCRIG Paola - comptable taxatrice

 Vous propose une solution
clé en main pour la gestion
de votre portefeuille client

au quotidien

LA GESTION DE VOTRE
PORTEFEUILLE CLIENT 

PEPIN Jean Baptiste - Expert Comptable



TARIFICATION 2025
Gestion portefeuille client Gestion comptabilité office 

Notexperts propose un service
complet pour la gestion de votre

comptabilité; 

 Des missions spécifiques sur
demande (solde compte,

participations ... ) 

Remplacement temporaire (congés
maternité, maladie ... ) 

Un tarif adapté à vos besoins vous
sera proposé lors de l’établissement

de votre devis

 • Préparation à l’enregistrement des
mouvements bancaires du compte DCN 

• Préparation du rapprochement
bancaire DCN (client) et DO
(consignation) 

• Saisie informatique des mouvements
liés aux actes authentiques signés par le
notaire (prix de vente, prêt 
authentique ...) 

• Saisie de la taxation liée aux actes
authentiques signés par le notaire 

• Préparation des sorties de fonds pour
les dossiers en cours et signés
(virements, chèques) 

• Suivi des comptes clients créditeurs et
débiteurs 

• Suivi du partage des émoluments entre
notaires (participations) 

• Pointage des factures ADSN (
FCDDV/COMEDEC), INFOGREFFE,
GREFFE 

• Enregistrement des mouvements
bancaires du compte office 

• Déclaration de TVA mensuelle 

• Déclaration DAP, DAS 2, IFU, CRPCEN 

• Préparation du dossier d’inspection
annuelle 

• Classification et archivage informatique
des documents comptables
(déclarations, factures) 


